导师培训须知
各位导师：
欢迎您在百忙中抽时间来参加本次研究生导师培训。为了使您圆满完成本次培训任务，请您仔细阅读如下注意事项：
培训内容：本次培训内容分专题报告、分组讨论、考核三部分，专题报告部分学校聘请了校内外有丰富研究生教育经验的主管部门领导及专家为导师们做专题报告；分组讨论部分学校聘请了部分有经验的优秀导师作经验交流，新老导师可就重点关注问题开展讨论；考核部分由研究生院根据培训内容命题，参与培训的导师书面答卷。
参加范围：2008年以前（包括2008年）已具有研究生招生资格的导师仅参加19日上午和21日下午2个半天的培训活动，2008年以后获得研究生招生资格的导师须全程参加培训活动。
培训纪律：导师们应提前15分钟到达培训地点，做到不迟到、不早退、有急事必须到研究生院请假，本次培训共安排6个半天，须全程参加培训的导师如请假超过2个半天（包括2个半天）、参加部分培训的导师请假半天以上则本次培训无效，不颁发结业证书。听专题报告时应尊重专家，保持安静，互动环节积极参与。分组讨论时应按时到达指定地点，虚心向有经验的导师学习，积极参加专题讨论。19日上午及21日下午全体导师按“座次表一”对号就座，其它时间导师们按“座次表二”对号就座（分组讨论除外），研究生院按座次表上的位置是否空位考勤，请导师们务必坐在指定的位置上。
考核要求：本次考核采取开卷答题形式，试卷在19日上午报告结束后由各学院研究生秘书发给导师们，导师们应在认真学习《济南大学研究生教育管理手册》的基础上答题（不得用铅笔和红色笔答题），21日下午结业式开始前，导师们将完成的试卷交给学院研究生秘书，研究生院及时汇总并阅卷，凡不按时交试卷的导师本次培训无效，不颁发结业证书。
欢迎2008年以前已具有研究生招生资格的导师参加专题报告会，听报告时可在九排之后就座。
导师培训办公室电话：89736910  82765848
